Praca dyplomowa w Zakladzie Dydaktyki Jezykow Romanskich IROM —
wymagania formalne

Strona tytulowa pracy dyplomowej (pracy licencjackiej 1 magisterskiej) oraz strona
z o$wiadczeniami kierujacego pracg i autora pracy powinny by¢ sporzadzone wedlug wzoru
obowigzujacego na UW. Strona ze streszczeniami i stowami kluczowymi (w jezyku polskim,
francuskim 1 angielskim), dziedzing pracy i jej kodem, a takze tytutem pracy w jezyku
polskim i angielskim powinny by¢ sporzadzone wedtug wzoru obowigzujacego w Instytucie
Romanistyki — patrz wzor na stronie IR.

Praca licencjacka sklada si¢ z prezentacji multimedialnej oraz konspektu z bibliografia,
ktore sg przygotowane po francusku.

e Prezentacja multimedialna powinna liczy¢ 10-12 slajdow.

e Konspekt (bez bibliografii) powinien liczy¢ 3-5 stron zredagowanych zgodnie
z wytycznymi edytorskimi obowigzujacymi w IR.

e Wstep 1 wnioski (Introduction/En  guise d’introduction... 1 Remarques
conclusives/Conclusions...) powinny by¢ zredagowane jako tekst ciggly, natomiast
czes$¢ srodkowa jako rozwiniete punkty.

e W konspekcie stosuje si¢ numeracj¢ ciggla, np. 1., 2., 2.1, 2.1.1. itd. Wstep
1 wnioski nie muszg by¢ numerowane.

Praca magisterska ma forme pisemnej rozprawy redagowanej po francusku.
e Praca magisterska z zakresu glottodydaktyki liczy 60 stron tekstu w formacie A4 przy
zasadach formatowania opisanych ponize;j.
e W pracy stosuje si¢ numeracj¢ ciggla, np. 1., 2., 2.1., 2.1.1. itd. Wstep i wnioski nie
muszg by¢ numerowane.
e Zalaczniki nie sg wliczane do objetosci pracy.

WSKAZOWKI EDYTORSKIE DOTYCZACE PRAC LICENCJACKICH
I MAGISTERSKICH

Formatowanie

Margines (gorny, dolny, prawy): 2,5 cm;

Margines lewy (z dodanym 1 cm na oprawg): 3,5 cm;

Druk jednostronny (chyba Ze promotor zarzadzi inaczej);

Tekst wyjustowany obustronnie;

Numeracja stron: zewnetrzny dolny rog;

Na stronie tytutowej, stronach z o$wiadczeniami i stronach ze spisem tresci numer
strony jest ukryty (numerowanie zaczyna si¢ zatem od pierwszej strony wstepu);
Czcionka: Times New Roman,;

Odstepy miedzy wierszami: 1,5 wiersza;

Wielko$¢ czcionki: 12 pkt, niepogrubiona;

Czcionka Times New Roman 12 pkt., pogrubiona, dla tytuldéw rozdziatéw
1 podrozdziatow (lub styl Nagtowek 1, Nagtowek 2 etc.);

Rozdziaty i podrozdzialy numerowane;
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Nie stawia si¢ kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

Akapity z weieciem 1,25 cm lub 1,5 cm — konsekwentnie w catej pracy;

Kazda tabela (Tableau) i schemat/rysunek (Schéma) w pracy powinny by¢
ponumerowane i opisane — stosuje si¢ numeracje ciagta w calej pracy;
Wypunktowanie: jednolity format oraz jednolity sposob zakonczenia wypunktowania
(przecinek lub $rednik, a na koncu kropka);

Na koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spojniki; przeniesienie
spdjnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. twardej spacji (kombinacja klawiszy:
PC: <Ctrl> + <Shift> + <spacja>; Mac: <option> + spacja);

Tzw. twarda spacje¢ wstawia si¢ takze obowigzkowo miedzy nazwiskiem
a inicjatem (np. w bibliografii);

Pomigdzy wyrazami wstawia si¢ tylko jeden znak spacji;

Stosuje si¢ zasady francuskiej interpunkcji, tj. stosuje si¢ spacje przed dwukropkiem,
wykrzyknikiem i znakiem zapytania.

Cytowania
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Cytowania w teks$cie sg wyrdznione cudzystowem 1 opisane z podaniem nazwiska,
roku, strony;

Stosuje si¢ wylacznie tzw. cudzystowy « francuskie », z tzw. twarda spacja;

Jesli cytat wystepuje na koncu zdania, kropke konczaca zdanie umieszcza si¢ za
cudzystowem. Jesli za cytatem znajduje si¢ odniesienie bibliograficzne podane w
nawiasie, kropke umieszcza si¢ za nawiasem;

Kilka przyktadow sposobu cytowania:

Dubois (2020 : 52) précise/constate/affirme que / se demande si / pose la question
suivante ... :

parafraza tekstu lub cytat (Dubois, 2020 : 52)

parafraza tekstu lub cytat (Duval, 1955 : 41 [dans] Dubois, 2020 : 52) — jesli cytujemy
prace cytowana przez innego autora

Przypisy
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W pracach z zakresu glottodydaktyki nie stosuje si¢ dolnych przypiséw dla podawania
danych bibliograficznych. Przypisy stuza do zamieszczania dodatkowych,
drugorzednych komentarzy.

Przypisy na dole strony maja numeracj¢ ciagla i sa zapisywane czcionka Times New
Roman (rozmiar — 10), interlinia — 1;

W tek$cie gléwnym numer przypisu umieszcza si¢ bez spacji po wyrazie, przed
przecinkiem.

Na koncu zdania numer przypisu umieszcza si¢ przed kropka konczaca zdanie.

Spis tresci, aneksy, skrotowce
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Spis tresci pracy, z podzialem na rozdzialy i podrozdziaty oraz z podaniem numeru
strony, na ktorej si¢ rozpoczynaja (spis tre$ci tatwo zrobi¢ uzywajac w tekscie
naglowkoéw z narzedzia Style, a nastgpnie narzedzia z Odwotania>Spis tresci),
umieszczony na poczatku pracy;

Aneksy (numerowane) znajduja si¢ na koncu pracy (po bibliografii);

spis elementow graficznych mozna umiesci¢ po spisie tresci lub na koncu pracy;
Wykaz uzywanych skrotow i symboli nalezy umiescic po spisie tresci;



0 Wszystkie gtowne elementy struktury pracy (spis tresci, wstep, kolejne rozdziaty,
bibliografia, aneksy, spisy rysunkoéw, tabel etc.) musza rozpoczynaé si¢ od nowej
strony;

O Przed oddaniem pracy nalezy sprawdzi¢ jej poprawnos¢ ortograficzng
(Recenzja>Pisownia i gramatyka).
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e Publikacje tego samego autora pochodzace z jednego roku rozrézniamy matymi
literami przy dacie rocznej: 2019a, 2019b...

e Jesli ksigzka ma wigcej niz jedno wydanie, podajemy dat¢ wydania, z ktérego
korzystali$my.



